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فصل اول  
مقدمه 

1-1– مقدمه


هدف از ارائه پايان نامه بيان ديدگاهي جديد، پژوهشي نوين يا كاربردي بديع در زمينه علوم و فن آوري است. بديهي است كه در يك پايان نامه نمي توان همه موارد مربوط به يك پژوهش را بيان نمود. از اينرو لازم است دانشجويان بيش از آنكه به موارد حاشيه اي يا بيان ديدگاه هاي كلي در زمينه يك پژوهش بپردازند، نتيجه پژوهش خود را بگونه اي روشن ارائه نمايند و در موارد ضروري كه نياز به نتايج پژوهش هاي گذشته است در حد اختصار يا با ذكر شماره به مرجع مناسب ارجاع دهند.  

مقدمه اولين فصل از ساختار اصلي پايان نامه است. هدف از نگارش مقدمه ايجاد پيش زمينه لازم براي خواننده جهت ورود به متن اصلي پايان نامه است. در طول مقدمه بايد سعي شود موضوع تحقيق با زباني روشن، ساده و بگونه اي عميق و جهت يافته به خواننده معرفي شود. مقدمه بايد خواننده را مجذوب و اهميت موضوع تحقيق را آشكار سازد. در مقدمه بايد با ارائه سوابق، شواهد تحقيقي و اطلاعات موجود (با ذكر مرجع) به روش منظم، منطقي و هدفدار خواننده را به سوي راه حل موردنظر هدايت كرد. مقدمه مناسب ترين مكان براي ارائه اختصارات و برخي توضيحات كلي است كه شايد نتوان در مباحث ديگر در مورد آن ها توضيح داد.  
فصل دوم

سازماندهي مطالب پايان نامه 
2-1- سازماندهي مطالب پايان نامه

بهتراست توالي پايان نامه، براساس طرح پيشنهادي زير تنظيم گردد:

1. جلد پايان نامه

2. صفحات مقدماتي
3. چکيده
4. فهرست مطالب
5. فهرست جداول
6. فهرست شكل ها
7. فهرست علائم
8. فصل هاي پايان نامه
· فصل اول: مقدمه، ضرورت هاي تحقيق و شرح خلاصه اي از فصل هاي پايان نامه
· فصل دوم: مرور و نقد دقيق و کامل بر تحقيقات گذشته
· فصل سوم: بيان دقيق و کامل روش تحقيق
· فصل چهارم: ارائه، تجزيه و تحليل دقيق و کامل نتايج و يافته ها
· فصل پنجم: بحث، نتيجه گيري و ارائه پيشنهادات
9. فهرست منابع فارسي و لاتين
10.  پيوست ها 
11. چكيده انگليسي (ABSTRACT)

تذكر: اين شيوه تنظيم فصل ها پيشنهادي است و براساس موضوع مورد تحقيق مي تواند تغيير يابد.
2-2- جلد پايان نامه


عناوين روي جلد پايان نامه مطابق صفحه عنوان است. عناوين پشت جلد ترجمه انگليسي عناوين روي جلد و مانند صفحه عنوان انگليسي در انتهاي اين  راهنما است. در حاشيه پايان نامه نام و نام خانوادگي نويسنده، رشته تحصيلي و تاريخ اتمام درج مي گردد. 
2-3- صفحات مقدماتي

در هر پايان نامه پس از صفحه عنوان ابتدا صفحات مقدماتي قرار مي گيرند. شرح صفحات مقدماتي در زير آمده است.
2-3-1- صفحه سفيد: در ابتدا و انتها ي هر پايان نامه يك برگ سفيد قرار داده مي شود.

2-3-2- صفحه متبرك به نام خداوند (بسم ا...): اين صفحه بايد بگونه اي ساده صفحه آرايي گردد و از بكاربردن كادر يا تزئينات اضافي خودداري شود. 
2-3-2- صفحه عنوان فارسي: سطرها اين صفحه براساس نمونه ارائه شده در راهنما تنظيم مي گردد. 
2-3-3- صفحه تقديم: نگارش صفحه تقديم بايد در يك صفحه به شكل ساده ارائه گردد و از بكاربردن كادر يا تزئينات اضافي خودداري شود.
2-3-4- صفحه سپاسگزاري: اين صفحه شامل تقدير و تشكر نويسنده از تمامي كساني است كه به نوعي در تدوين پايان نامه نقش داشته اند.
2-3-5- صفحه چكيده و كليد واژه:  شامل خلاصه اي از مسئله مورد تحقيق، بيان روش يا روشهاي بكار گرفته شده، مواد، مطالب و نتايج بدست آمده و پيشنهادات مي باشد، چكيده به هر دوزبان انگليسي و فارسي نگاشته مي شود. چكيده پايان نامه بايد ترجيحا" در يك صفحه باشد. در نگارش چكيده نكات زير بايد رعايت گردد: 

· تعداد كلمات چكيده نبايد از 300 كلمه تجاوز كند.

· متن چكيده بايد منعكس كننده اصل موضوع باشد. 

· اهداف و مواد بررسي شده بايد مورد توجه قرار گيرد. 

· از ذكر تاريخچه، زمينه تحقيق و توصيف تكنيك هاي بديهي خودداري گردد. 

· تاكيد روي اطلاعات تازه (يافته ها) و اصطلاحات جديد، نظريه ها، فرضيه ها، نتايج و پيشنهادات متمركز گردد. 

· اگر در پايان نامه روش نويني براي اولين بار ارائه مي گردد و تا بحال معمول نبوده است. با جزئيات بيشتري ذكر گردد. 

· از كلمات و عبارات سليس، بازگو كننده معني و روشن استفاده شود. 

· در پايان چكيده كلمات كليدي با يك خط فاصله آورده شود.

2-3-6- صفحه فهرست مطالب:  شامل فهرست رئوس كليه مطالب مندرج در متن پايان نامه مي باشد كه به ترتيب با عنوان و شماره صفحه همراه مي باشد.

2-3-7- صفحه فهرست جدول ها: شامل عنوان و شماره جدول هاي موجود در متن مي باشد.

2-3-8- صفحه فهرست شکل ها: شامل كليه شکل ها، تصويرها، نمودارها، منحني ها، ترسيم ها، عكس ها و ... موجود در متن كه همگي تحت عنوان "شكل" آورده مي شود.

2-3-9- صفحه فهرست علائم:  در صورت نياز و باتوجه به متن پايان نامه براي اطلاع بيشتر خوانندگان فهرستي از علائم و نشانه هاي اختصاري تهيه مي گردد. 

2-3-10- صفحه عنوان انگليسي: نمونه صفحه عنوان انگليسي در انتهاي راهنما نشان داده شده است.

2-4- معادلات 

معادلات بايد در انتهاي سمت چپ و شماره معادلات بايد در داخل پرانتز در انتهاي سمت راست سطر قرار گيرند.  شماره معادله شامل شماره فصل در سمت راست و شماره معادله در سمت چپ است. فاصله معادله با سطر قبلي و بعدي بايد بگونه اي باشد كه معادلات از متن قابل تفكيك باشند بمنظور ارجاع به معادله در داخل متن از علامت (.) استفاده مي شود. براي مثال به معادلات (2-1) و (2-2) توجه كنيد.
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2-5- جداول، نمودارها و تصاوير

جداول، نمودارها و تصاوير بايد خوانا، دقيق، مرتب و مستقل باشند. هر جدول، نمودار و تصوير بايد بدون نياز به مراجعه به متن بتواند اطلاعات مورد نظر را ارائه دهد و يافته هاي موجود در آن قابل تجزيه و تحليل باشد. هر جدول، نمودار و تصوير بايد داراي شماره (شامل شماره فصل و شماره جدول، نمودار يا تصوير) باشد. شيوه ارجاع به جدول، نمودار يا تصوير با شماره آن ها در داخل متن صورت مي گيرد. عنوان جداول بايد در بالاي جدول و در وسط متن با فاصله مناسب نسبت به سطر قبل ، مانند جدول 2-1، قرار گيرد. عنوان شكل ها بايد در وسط متن و با فاصله مناسب نسبت به شكل و سطر بعدي، مانند شكل 2-1، قرار گيرد.
جدول 2-1. مشخصات فیزیکی و شیمایی خاک مورد آزمایش
	بافت

	هدایت الکتریکی

 (دسی زیمنس بر متر)
	اسیدیته  گل اشباع
(pH)
	ماده  آلی
(%)
	فسفر قابل جذب
(p.p.m)

	پتاسیم قابل جذب
(p.p.m)

	لومی
	65/0
	66/7
	15/1
	7/51
	220
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شكل 2-1. رابطه ميزان مصرف آب و عملكرد  
2-6- فهرست منابع (References)


نويسنده بايد مراجع و ماخذي را كه در رابطه با زمينه يا متن  رساله مورد استفاده قرار داده است، اعم از كتب، مجلات و مصاحبه ها را ذكر نمايد. درمتن پايان نامه به ترتيب ارجاع، شماره مسلسل داده و همان شماره ها  در ليست منابع به ترتيب زير وارد مي شود. براي رجوع به مقالات در متن پايان نامه از علامت پرانتز ،(.) ، استفاده مي شود. شيوه نوشتن مراجع براي مقالات ارائه شده در كنفرانس(Carey, 1998)، مقالات چاپ شده در مجلات Liu, 1998))، گزارش هاي علمي (Davids and Smith, 1996) و كتاب( Bejan, 1995) بصورت ارائه شده در فهرست منابع در انتهاي اين متن است. براي مراجع انگليسي شماره مراجع در سمت چپ و براي مقالات فارسي (حسینی سروری، 1383) شماره مرجع در سمت راست نوشته مي شود.

2-7- پيوست ها


نامه ها، نمونه پرسشنامه ها، بررسي ها، مطالب مكمل، آمار و ارقام، و غيره به نحوي مورد استفاده قرار گرفته اند به صورت پيوست هاي جداگانه آورده مي شوند. در صورتي كه اين پيوستها داراي موضوع يا طبيعت مختلف باشند دسته بندي شده و تحت عنوان پيوست (الف)،  (ب) و ... آورده مي شوند. اگر درموقع نگارش متن پايان نامه لازم باشد به اين پيوستها اشاره و يا مراجعه گردد درج شماره پيوست الزامي است. آرايش صفحات پيوست ها همانند بقيه صفحات متن صورت مي گيرد.

فصل سوم

سازماندهي صفحات
3-1- حاشيه صفحات

در هرپايان نامه، حاشيه صفحات بصورت زير تنظيم مي گردد:

· حاشيه راست 4 سانتيمتر از لبه سمت راست (درصفحات چكيده وعنوان انگليسي به ترتيب عكس)

· حاشيه چپ 3 سانتيمتر از لبه سمت چپ (درصفحات چكيده وعنوان انگليسي به ترتيب عكس)

· حاشيه از بالا 3 سانتيمتر از لبه بالا (براي صفحات عنوان دار مثل سپاسگزاري، چكيده، فهرست مطالب، جدول ها،  شکل ها و صفحه اول فصل ها بعد از اين 3 سانتيمتر يك فاصله نيز از بالاي صفحه داده مي شود)

· حاشيه از پائين 3 سانتيمتر از لبه پائين
· جلد پایان نامه مشکی و نگارش روی آن به صورت زرکوب
3-2- قلم نگارش


بمنظور نگارش فارسي از قلم نازنين (B-Nazanin , Nazanin) با اندازه 12 (P-12) استفاده شود. براي نگارش انگليسي از قلم Times New Roman با اندازه 11 (P-11) استفاده شود. براي نگارش عناوين هر بخش از قلم هاي سياه (Bold) استفاده شود. براي نگارش شماره فصل و عنوان فصل در صفحه معرفي فصل بترتيب از قلم هاي سياه به اندازه 20 و 24 استفاده شود.
3-3- فاصله سطرها


فاصله سطرها بايد در تمام متن پايان نامه ثابت باشد. فاصله سطرها بايد چنان تنظيم شود كه در هرصفحه 26 سطر قرار گيرد به اين منظور فاصله سطرها بايد 5/1 خط انتخاب شود.

3-4- شيوه تنظيم سطرها در فهرست 


پس ازدرج جمله "فهرست مطالب" ، "فهرست جدول ها" يا "فهرست شكل ها" در ابتداي صفحه، با يك خط فاصله كلمه "عنوان" در سمت راست و كلمه "صفحه" در سمت چپ درج مي گردد و سپس ستونهاي عنوان هاي اصلي و فرعي صفحات درج مي شود (مطابق جداول صفحات ز - ط).

3-5- شيوه تنظيم سطرها در فهرست علائم 


پس از درج جمله "فهرست علائم" در ابتداي صفحه، با يك خط فاصله كلمه "علامت" در سمت راست و كلمه "نشانه" در سمت چپ درج مي گردد و سپس علائم و نشانه آن ها در پايان نامه در ستونهاي جدول درج مي گردد (مطابق جدول صفحه ي).


تذكر: چنانچه فهرستي بيش از يك صفحه بود در صفحات بعدي سر ستونها با فاصله ي يك خط از بالا تايپ مي شود و سپس فهرست نوشته مي شود.
3-6- شيوه درج عنوان ها در صفحات اول هر فصل


در صفحات اول هر فصل با سه خط فاصله از بالا شماره فصل، و سپس با يك خط فاصله عنوان فصل در زير آن نوشته مي شود. در متن اصلي پايان نامه، عنوان هاي فرعي در كنار سطر و در مرز سمت راست درج مي گردد به گونه اي كه با آخرين سطر متن قبلي يك سطر فاصله داشته باشيد. 

3-7- شيوه شماره گذاري صفحات


براي شماره گذاري كليه صفحات پايان نامه بطريق زير اقدام مي گردد:

· شماره گذاري كليه صفحات، در پائين صفحه و وسط سطر قرار مي گيرد

· صفحات مقدماتي مانند چكيده، سپاسگزاري و ... با حروف ابجد در پائين صفحه و در داخل پرانتز مشخص مي گردند.

· شمارش صفحات مقدماتي از صفحه عنوان شروع مي شود. با اينحال در صفحه عنوان شماره صفحه درج نمي گردد.

· صفحه اول با عدد 1 شماره گذاري مي گردد، و بقيه صفحات بصورت مسلسل شماره گذاري مي شوند.

3-8- شيوه پانويسي


تا آنجا كه امكان دارد از آوردن پانويسي در داخل متن خودداري شده و در پارانتز قرار گيرد مگر در مواردي كه با مشورت استاد راهنما آوردن پانويسي ضروري باشد. در اينصورت با رسم يك خط افقي، پاورقي از متن جدا مي گردد. فاصله اين خط تا متن دو سطر فاصله مي باشد وفاصله پانويسي از اين خط برابر يك سطر فاصله مي باشد. موارد زير در نوشتن پانويس بايد رعايت شود:
· فاصله بين دو سطر پانويسي به اندازه يك دوم فاصله بين دو سطر در متن اصلي مي باشد.

· پانويسي روي كادر يعني روي فاصله 3 سانتيمتر از لبه پاييني كاغذ تمام مي شود.

· چنانچه تعداد پانويسها در يك صفحه زياد باشد و هركدام كوتاه باشد بهتر است پانويسها پشت سرهم با رعايت فاصله منطقي بصورت سطر افقي نوشته شود.
3-9- نحوه تايپ

تايپ پايان نامه بايد روي كاغذ و توسط چاپگري با كيفيت بالا صورت گيرد. صفحات پايان نامه بايد از يك جنس و ترجيحا" كاغذ سفيد  هفتاد گرمي باشد. از بكاربردن كادر و تزئينات به دور متن تايپ شده خودداري شود. در صورت امكان بايد از استفاده از صفحات بزرگتر از صفحات پايان نامه خودداري شود و آن ها را از طريق كپي مخصوص كوچك نمود. درصورت اجتناب ناپذير بودن استفاده از اينگونه صفحات، بايد با دقت آن صفحه را در داخل پايان نامه تا نمود بگونه اي كه لبه آن از ديگر صفحات بيرون نزند. 
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